NORMATIVA DE EXPURGACION DO MATERIAL
BIBLIOGRAFICO DA BIBLIOTECA DA UNIVERSIDADE DE VIGO

A Biblioteca Universitaria xestiona unha coleccion bibliografica en continuo
crecemento e evolucion. Co tempo partes desta coleccion deixan de ser
validas para a actividade docente e investigadora desenvolvida pola
universidade, actividade que & sua vez se atopa en constante adaptacion aos
cambios sociais e aos progresos cientificos e tecnoloxicos.

A Biblioteca Universitaria debe facer fronte aos serios problemas de
espazo que presenta o crecemento constante da coleccion, racionalizando e
regulando o almacenamento de titulos, a fin de garantir a sustentabilidade e a
mellor conservacion do patrimonio bibliografico da Universidade de Vigo.

A expurgacion é a ferramenta que permite xestionar o continuo crecemento
da coleccion e a presente normativa recolle os criterios e 0s procedementos
para realizalo, e queda enmarcada como unha peza clave para unha xestién
da coleccidn eficaz e eficiente.

Enténdese por expurgacion o traballo técnico que consiste na retirada
temporal ou definitiva de documentos obsoletos ou non pertinentes, para os
recolocar, doar ou eliminar, seguindo o procedemento recollido na presente
normativa. Esta tarefa, relacionada co desenvolvemento, avaliacion e
mantemento da coleccion, é necesaria para permitir a entrada continua de
fondos a coleccion, e evitar que a documentacion duplicada, obsoleta ou sen
uso, entorpeza a busca de informacién e ocupe o espazo destinado a sua
custodia.

A presente normativa recolle a existencia de documentos bibliograficos de
especial interese e proteccion que non son susceptibles de ser eliminados,
conforme a lexislacion vixente sobre o patrimonio histérico de Espafia e de
Galicia.



1. OBXECTIVOS

— Manter as coleccions relevantes e de calidade para os intereses e as
necesidades da docencia e da investigacion co fin de incrementar 0 uso
da coleccion.

— Cubrir as necesidades bibliograficas necesarias para a aprendizaxe do
noso alumnado.

— Contribuir co noso patrimonio bibliografico a transferencia de
cofecemento e a innovacion da Universidade.

— Apoiar a xestidon administrativa pondo a sua disposicion a documentacion
mais actualizada.

— Mellorar a imaxe e a accesibilidade da coleccién en libre acceso retirando
os documentos obsoletos, deteriorados ou non pertinentes.

— Reestruturar o0 uso do espazo a partir dunha avaliacibn da coleccion
aplicando os criterios de adecuacion tematica, obsolescencia e uso.

— Incrementar o espazo dispofiible para os materiais de nova adquisicion.

— Aumentar a superficie libre nos depésitos e aforrar en custos de
mantemento.

2. AMBITO DE APLICACION

A expurgacién pode afectarlle a todo o fondo bibliografico e documental da
Universidade de Vigo (monografias, revistas, mapas, diapositivas,
audiovisuais, recursos electrénicos), calquera que sexa 0 soporte fisico no
gue se atope, o0 lugar onde estea situado e o procedemento de ingreso
(compra, doazén ou intercambio), con determinadas excepcions.

Non son susceptibles de expurgar-eliminar senén de expurgar-relegar os
documentos seguintes:

— Impresos anteriores a 1958.

— Libros raros ou curiosos e exemplares unicos de gran valor econémico ou
cultural.

— Obras anteriores a 1830 que forman parte do patrimonio historico espafiol.

— Obras consideradas como fundamentais para desenvolver as tarefas de
aprendizaxe e de investigacion nas titulacions impartidas na universidade.
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— Bibliografia recomendada nas guias docentes en vigor.

— Obras consideradas como clédsicas segundo o criterio do persoal
bibliotecario responsable, en razén do seu contido ou das caracteristicas
formais da edicion.

— Obras de autores e autoras da Universidade de Vigo e da historia da
institucion (deben conservarse un minimo de dous exemplares).

— Obras editadas polo Servizo de Publicaciéns ou outros servizos ou areas
da universidade (deben conservarse un minimo de dous exemplares).

3. CRITERIOS DE EXPURGACION

Cada documento susceptible de expurgacién valorarase individualizada e
pormenorizadamente. A Biblioteca terd en conta criterios obxectivos,
subxectivos e materiais. Para determinar se un documento sera expurgado
deberan concorrer neste polo menos dous dos criterios sinalados a
continuacion.

Poden existir excepcions especificas e fundadas que xustifiguen que
materiais susceptibles de expurgaciéon non sexan sometidos a este proceso.

a) Criterios obxectivos

— Antiglidade: a data de publicacién da obra determina a sua antigtidade.
Poderan expurgarse os documentos cuxo depdsito legal sexa anterior a
quince anos para as obras cientifico-técnicas, as de ciencias sociais e as
das ciencias da saude, e anterior a vinte anos para as obras de
humanidades.

— Obsolescencia do continente onde se atopa aloxada a informacién
(discos flexibles de 5 ¥, disquete 3 ¥4, cintas de casete, videos beta, etc.),
do soporte l6xico (aplicacidéns informaticas) requirido para recuperar esa
informacion. Obsolescencia motivada polos avances tecnoldxicos e a falta
de equipamento técnico que fan imposible a sta consulta.

— Incorporacion & coleccion: poderanse retirar os documentos cuxa data
de incorporacién ao catalogo sexa superior a dez anos.

— Duplicidade (multiples exemplares): considerarase duplicidade a
existencia de dous ou mais exemplares dun mesmo titulo e as
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b)

reimpresions dunha mesma edicion. Poderanse retirar os documentos con
multiples copias da mesma edicion cando existan ediciéns posteriores e
actualizadas. Como regra xeral manterase un exemplar como minimo na
Biblioteca Universitaria e, con todo, poden existir excepcions.

Frecuencia de uso (circulacibn ou préstamo): poderanse retirar 0s
documentos que non se prestaron nos ultimos dez anos.

Criterios subxectivos

Obsolescencia do contido: poderanse expurgar os documentos nos
cales a informacion deixou de ser actual, os que non responden as
necesidades das usuarias e usuarios e 0s que tefien a informacion
accesible noutro soporte. Valorarase que a obsolescencia sexa reversible,
Xa que o baixo uso de determinadas materias pode estar suxeito a modas.
Tamén é necesario ter presente o interese historico de determinada
materia nun futuro. Poderase solicitar a opinion do profesorado para
aplicar os criterios de obsolescencia, falta de adecuacion a docencia ou as

linas de investigacion universitarias.

Adecuacion do contido: poderanse expurgar os documentos non
adecuados aos contidos dos plans de estudo e as liflas de investigacion
da universidade.

Importancia da obra: a calidade da obra, a autoria, a editorial, a
impresion, a procedencia, a forma de adquisicidon ou ingreso, e 0 propio
exemplar son determinantes para valorar se o documento debe ser
expurgado.

Criterios materiais

Deterioracion fisica: retiraranse os documentos deteriorados de uso
infrecuente, e substituiranse os que tefian relevancia, no caso de existir,
por edicions actuais.

Conservacién e restauracion: encadernaranse ou restauraranse 0S
documentos que non se atopen no mercado ou nos que estas medidas de
conservacion resulten mais econdémicas ca a reposicion por compra, non
superando o terzo do valor de compra.



Cambio de soporte: substituirase o documento retirado por outro soporte
cando este sexa a opcion mais economica e factible para facilitar e

potenciar 0 Seu acceso.

4. APLICACION PRACTICA DOS CRITERIOS DE EXPURGACION
a) Monografias
Criterios Medida Punto de corte
15 anos para as obras
cientificas e técnicas, as de
ienci jais e d id
Antiguidade Data do depdsito legal clencias socials € da saude
20 anos para as obras de
humanidades
0 Soporte de
~ almacenamento de datos . Lo
= | Obsolescencia Falta de equipamento técnico
D - para a sa consulta
< Soporte l6xico
8 (aplicacions informéticas)

Incorporacién a
coleccion

Ano de creacion do
rexistro de exemplar

10 anos

Duplicidade (mdltiples
exemplares)

Numero de exemplares

1 exemplar

Frecuencia de uso
(circulacion/préstamo)

Data do altimo préstamo

10 anos sen préstamo

Contido desfasado

A informacion non responde
as necesidades dos usuarios e

Cambio de soporte

Opinion do bibliotecario/a

& | Obsolescencia do Opinion do bibliotecario/a )
e . usuarias
2 | contido ou docente
[S]
E Contido cuberto con
=) informacion editada noutro
» soporte

Adecuacion Opinion do bibliotecariofa Non se relaciona co fondo

ou docente

Importancia da obra Opinién do bibliotecario/a | Sen valor

Deterioracion Opinién do bibliotecario/a | Sen posibilidade de uso
-% Non est4 en venda ou o custo
‘s | Restauracion Opinién do bibliotecario/a | non supera o terzo do valor de
T compra
=

Opcién mais econémica ou
gue facilita e potencia o seu
uso




b) Obras de referencia

Seguiran 0s mesmos criterios ca o resto das monografias, pero tendo en
conta ademais o valor econémico e de coleccionista que puidesen ter.

Nalguns casos o mantemento na coleccion de libre acceso dunha obra de
referencia anticuada e obsoleta, ainda que sexa a Ultima, pode carecer de
sentido e, por tanto, valorarase a sua recolocaciéon no depdsito.

c) Publicacions periddicas

A coleccion de publicacidons periddicas da Universidade de Vigo atopase
distribuida entre todas as bibliotecas do sistema en funcion do seu contido
tematico e tendo en conta as necesidades docentes e investigadoras, ainda
gue se establecen as bibliotecas centrais dos tres campus como bibliotecas
deposito para a sua conservacion a longo prazo.

Valoraranse diferentes criterios para a conservacion e 0 mantemento e
seran, por tanto, susceptibles de recolocacion, doazon ou eliminacion as
seguintes publicacidns periddicas:

— Os repertorios bibliograficos recollidos nos servizos de indexacion e
resumos en bases de datos.

— As que tefan dispofiibilidade noutro tipo de soporte.
— As que formen coleccidons moi incompletas.
— As que estean duplicadas.

— As que estean recollidas en subscricions a portais de revistas
electrénicas ou bases de datos a texto completo con acceso perpetuo.

— As que sexan de pouca calidade.

— As que estean en formatos para 0s que xa non se dispofia de medios
técnicos para reproducir.

— Os documentos de traballo, estatisticas e informes cando se dispofia
de acceso electrénico a perpetuidade.

— As que non se consultan.



Quedaran excluidas de expurgacion publicacions periddicas que formen
parte do patrimonio bibliografico, ou que poidan considerarse como fondo
antigo, por contar con fondos anteriores a 1830.

Quedaran tamén excluidas de expurgacion as publicacidons que constitien
o fondo galego na biblioteca central da Universidade de Vigo.

d) Materiais non librarios

Estes materiais sO se deben manter se achegan unha informacién valiosa
e se se posuen medios para os consultar, determinandose que versiéns se
deben manter. Habera que ter en conta se a citada informacion se atopa
noutros soportes ou formatos mais actualizados. As copias de material
audiovisual, salvo en casos excepcionais por razéns de conservacion, seran
expurgadas.

5. RESPONSABILIDADE

A expurgacion é unha mais das operacions técnicas relacionadas coa
xestion da coleccién, polo que a responsabilidade recaera na direccion da
biblioteca.

Para unha politica de xestion da coleccion e dos espazos eficaz e eficiente,
a direccion da biblioteca debera promover as actuacions de recolocacion,
doazén ou eliminacion da coleccidon necesarias, tendo como apoio legal a
presente normativa e os procedementos establecidos para tal finalidade.

A direccion da biblioteca informard e solicitard a colaboracion das
pertinentes seccidns que poderan achegar datos, asesoramento, coordinar os
procesos e elaborar manuais de procedemento.

A direccion da biblioteca solicitara o asesoramento do profesorado experto
na materia correspondente, sempre que se precise.

No caso de actuacions que supofian eliminar unha parte moi considerable
do fondo e que leven unha reducion notable do patrimonio bibliografico da
Biblioteca da Universidade de Vigo, requirirase o informe favorable da
Comision de Biblioteca para a os executar.



6. PROCEDEMENTO

Elaboraranse manuais de procedemento especificos para os distintos tipos
de actuacions que se integraran no sistema de xestion da calidade da
Biblioteca segundo a norma ISO 9001.

O compendio de procedementos asociados & expurgacion debera recoller
0S pasos e as operacions adoptadas nos diferentes tipos de actuacion a fin
de establecer a comunicacion adecuada entre todos os actores involucrados
para realizar as tarefas de forma adecuada e sistematica.

7. AVALIACION

Periodicamente realizarase unha avaliacion que permita comprobar se se
cumpriron os obxectivos previstos, detectar os erros e corrixir, se procede, 0s
criterios e a metodoloxia empregada.

Poderanse considerar os seguintes indicadores:

— Numero de documentos dados de baixa.
— Numero de documentos recolocados.

— Motivo da eliminacion.

— Destino dos fondos.

— Taxa de eliminacion: cociente entre o niUmero de documentos
retirados da coleccidén e o niUmero total dos seus documentos.

— Taxa de reposicion: cociente entre o0 nimero de adquisicions e o de
eliminacioéns.

8. DESTINO DOS FONDOS

Os documentos seleccionados para expurgar poderan ter os seguintes
destinos:

a) Permanecer na mesma biblioteca, cando se retiren do libre acceso a
un acceso pechado no depdsito.



b) Quedar na Biblioteca da Universidade de Vigo, onde poderan pasar a
unha biblioteca depdsito.

c) Destinarse féra da institucion:

— Doar ou intercambiar con outras bibliotecas, centros ou servizos de
informacion.

— Doar a particulares (membros da comunidade universitaria, outros
usuarios e usuarias da biblioteca...).

d) Eliminar: serd como ultimo recurso.
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