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PASOS DO PROCEDEMENTO

e Na categoria “CIDADANIA” a persoa interesada premerd en “Instancia xenérica”
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As mifias xestidns = Cat3logo de Procedementos Transparencia Sobre a Sede Normativa Sede Procurar na sede.. Procurar

Procedementos e tramites
@ nova solicitude
@ clecironica

PAS/ PDI 1 Expedientes
-SPD
- SPD Naotificacions
electrénicas
Verificar documentos
s e acreadores da Universidade de Vigo

| Transparencia

A continuacidn premerase no recadro da esquina superior dereita onde di “Iniciar Tramitacion”.

[ )
O dito botdn atdpase tamén na esquina inferior dereita.
-
SXER - Instancia xenérica
e Tras iniciar a tramitacién aceptaranse os termos e condiciéns de privacidade. Débese aceptar

premendo co rato no recadro, e despois premendo no botén Cl@ve.

Acceso a través de Cl@ve

A través de cl@ve podes usar os siguientes

sistemas de autenticacion:
cl(@ve

s Certificado dixital ou DNI electrénico
s Clave PIN
:Que é Cl@ve? s Clave Permanente

‘ Acepto os termos e condicidns de privacidade



mailto:Cl@ve
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* A paxina redirixird a persoa interesada 4 do Ministerio para autentificar a identidade por un método
vélido.

L& = cl@vess

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
S e S N
| Acceder >\| | Acceder > | |/ Acceder >\| |/ Acceder = \|
A Py o = L A e _./’

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse reg se

* Premerase en “Instancia xenérica”

‘ CATEGORIAS Procurar no catalogo...
) SCOM - Alta de proveedores e acreedores da Universidade de Vigo O\ =
CIDADANIA
{ER - E| a colici I:l
PAS / PDI SXER - Emenda e mellora da solicitude Q».. =
SKER - Exercicio dereitos scbre proteccicn de datos O\ =
stancia xenérica O\ =

e Encheranse os datos que se solicitan. Algins deses datos completaranse sé co mero feito de
acreditarse co certificado electrénico.
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Iniciar tramitacion - SXER - Instancia xenérica

Datos do interesado principal

Nome:

DNI/CIF:

Teléfono:

Seleccione un enderezo postal; *

Afiadir una direccidn v

50 Porta

Tipo Enderszo * MUmero Letra Escaleira Pi

Avenida v Lagoas Marcosende

Localidade C.P.

Vigd

Pais Provincia Poblacién

Esparia ¥ Pontevedra v \Vigo v

Actualizar os datos de contacto (teléfono e correo electrénico) cos facilitados nesta solicitude.

e Por defecto activase a notificacion electrénica, polo que se debe pofer un correo electrénico a
efectos de notificacidn no recadro en branco.

Datos a efectos de notificacién

Seleccione o medio de notificacién preferente (parz as persoas obrigadas 3 relacionarse 2 través de medios electrénicos coa
Administracion non se podera cambiar esta opcion):

® Electrénico (a traveés desta Sede)
Postal (30 enderezo postal indicado anteriormente para o interesado principal)
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacion ao correo electrénico facilitade a seguir:

As notificacions que se practiquen en papel estaran tamén 3 disposicién do interesade nasta Sede, para que poida acceder ao
seu contido de forma veoluntaria.
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e No asunto porase de qué se trata brevemente, xunto co servizo ao que vai dirixida a instancia, en
maximo 240 caracteres tal e como se indica:

Asunto * (Max. 240 caracteres) [Ver informacion do procedemento]

* Escoller a instancia no idioma que sexa da preferencia da persoa interesada,

Documentacion Formularios esixidos ?

# Formulario parainstancia xenérica

- Formulario para instancia xenérica -

Data de publicacion:
Formulario de solicitude para instancia xenérica Categoria:

Tipo: Formularios de solicitude

Documentacion:

T Instancia Genérica 117.7 kB

s Instancia Xenérica 126.3 kB

A persoa interesada descargara a instancia premendo no botéon do medio no menu da esquina superior
dereita. E entdn cando se pode cumprimentar. Se se enche antes de descargala no escritorio non se podera
gardar.

Instancia_Generica_Gal_V04.pdf

Rexistro

UniversidagaVigo

Datos persoais

Nome: Apelidos:

0 para r

Rda, nimero, andar e nimero de i Provincia:

Cédigo Postal:
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e Unhavez cuberta, adxuntarase no apartado correspondente, e premerase finalmente en “enviar
solicitude”. Débese recordar que sé admite formato PDF, e un maximo de 15 arquivos.

Seleccione os documentos que desexe engadir a solicitude {s6 PDFs)

+ Escolla o fichero | <

* Campos requeridos

' A documentacion achegada a esta solicitude debe incluir tédolos formularios esixidos debidamente cumprimentados.

— s mois

e Cando se presente a instancia, poderase descargar o xustificante do rexistro.

e Paracomprobar que esta todo correcto pédese acudir ao apartado da sede “As mifias xestions/Os
meus expedientes/Escritos presentados”.

SEDE

UniversidajqVigo

Electrénica
As mifias xestions Catalogo de Procedementos Transparencia Sobre a Sade Mormativa Sede
D= meus expedientes Expedientes
Motificacions electronicas Escritos presentados
Sala de sinaturas Mova solicitude electranica




