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UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Administracion xeral e organizacion

Series documentais aprobadas: 1

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Serie | Expedientes de eleccions ao claustro universitario
Cédigo | U005 | Taboa | 034
Datas extremas | 1990- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
4 anos 8 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente da
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacién parcial.

Conservacion permanente do expediente xeral.
Eliminacidn, aos 4 anos da convocatoria das eleccidns, dos seguintes
documentos:

- Censo electoral provisional

- Relacion provisional de persoas candidatas

- Comunicacions da Comision Electoral as persoas que foron
elixidas membros das mesas electorais

- Proclamacion provisional dos/as candidatos/as electos/as

- Relacion de candidatos/as non electos/as

- Credenciais dos membros do claustro universitario

Publicacion

DOG num. 4, do 8 de xaneiro de 2020
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

9 de xullo de 2019



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf

Universidade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Xestion da informaciéon e das comunicacions

Series documentais aprobadas: 0



Unive]_"sid ade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Representacion e relacions publicas

Series documentais aprobadas: 0



UniversidagaVigo

Xestion dos recursos humanos

Series documentais aprobadas: 5

Calendario de conservacion
de documentos

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Serie | Expedientes de concursos publicos para a provision de prazas
dos corpos docentes universitarios
Cédigo | U007 | Taboa | TO056
Datas extremas | 1990-2019
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 5 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacién parcial.

Conservacion permanente de todo o expediente agas a
documentacién xustificativa de méritos das persoas aspirantes.

Publicacion

DOG num. 116, do 21 de xufo de 2021
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf. Correccién de erros DOG nim. 153, do 11 de
agosto de 2021
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210811/AnuncioG0598-
050821-0001 gl.html

Data do dictame

23 de marzo de 2021

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de probas de acceso para o persoal de
administraciéon e servizos funcionario
Cédigo | U008 | Taboa | TO057
Datas extremas | 1990- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 5 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Callificaciéon. | Eliminacién parcial.

Conservacion permanente de todo o expediente agas:
- Instancias e documentacién anexa (solicitudes, xustificantes

Galicia de ingreso de dereitos de exames, copia DNI, certificacions
acreditativas de méritos)
- Exames dos/as aspirantes
Publicacion | DOG ndm. 116, do 21 de xufio de 2021

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

23 de marzo de 2021



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210811/AnuncioG0598-050821-0001_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210811/AnuncioG0598-050821-0001_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Serie | Expedientes de probas de acceso para o persoal de
administracién e servizos laboral fixo
Cadigo | U009 | Taboa | TOO58
Datas extremas | 1992- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 5 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Conservacion permanente de todo o expediente agas:
- Instancias e documentacién anexa (solicitudes, xustificantes

Galicia de ingreso de dereitos de exames, copia DNI, certificacions
acreditativas de méritos)
- Exames e proxectos dos/as aspirantes
Publicacién | DOG ndm. 116, do 21 de xufio de 2021

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

23 de marzo de 2021

Expedientes de retribucidns do persoal

Serie
Cédigo | U014 | Taboa | T0109
Datas extremas | 1972- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
5 anos 5 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Conservacion permanente das relacions nominais con informacion
desglosada e relacions acumulativas anuales.

Galicia
Poderase eliminar:
- Aos 50 anos as liquidacions individuais de haberes
- Aos 5 anos os expedientes de alteracién de ndminas e relacions
nominales mensuais por entidades bancarias.
Publicacién | DOG ndm. 158, do 22 de agosto de 2023

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-
100823-0004 gl.pdf

Data do dictame

22 de xufo de 2023



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Serie | Expedientes de axudas e subvenciéns para o pagamento do
prezos publicos
Cédigo | U016 | Taboa | TO111
Datas extremas | 1990- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
4 anos 6 anos (Transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral dos | permanente da
tipos documentais documentacion
seleccionados: indicada
listaxes e actas de
xurado de seleccion,
€ a mostraxe
indicada)
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Conservacion permanente de convocatorias, actas, listaxes de
adxudicacién e proxecto de beca; asi como os expedientes recurridos,
os expedientes obxecto de actividade administrativa especial o que
correspondan a relaciéns xuridicas vixentes.

Poderanse eliminar as solicitudes aos 5 anos do peche do tramite
administrativo.

Conservarase unha mostraxe de 2 exemplares por curso académico
de solicitudes coa documentacion aportada polas pesoas solicitantes)

Publicacion

DOG nim. 158, do 22 de agosto de 2023
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-
100823-0004 gl.pdf

Data do dictame

22 de xufo de 2023



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Xestion dos recursos econdémicos

Series documentais aprobadas: 2

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de xestion do gasto e do pagamento
Cédigo | U001 | Taboa | 030
Datas extremas | 1990- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 5 anos (Transferencia | 15 anos
ao Arquivo Xeral)
Calificacion. | Eliminacion total.

- Aos 15 anos, o exemplar principal.
- Aos 2 anos, 0 exemplar secundario conservado nos arquivos
de xestion dos centros autorizados de gasto.

Galicia
Conservarase unha mostraxe de 1 unidade de instalacion por
exercicio econémico
Publicaciéon | DOG nim. 4, do 8 de xaneiro de 2020

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

9 de xullo de 2019

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de modificacions orzamentarias
Cédigo | U002 | Taboa | 031
Datas extremas | 1991- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 5 anos (Transferencia | 15 anos
ao Arquivo Xeral)
Calificacion. | Eliminacion total.

- Aos 15 anos a partir do peche do exercicio econémico, o
exemplar principal.
- Aos 2 anos a partir do peche do exercicio econémico, o

Galicia exemplar secundario conservado nos arquivos de xestion.
Conservarase unha mostraxe de 2 expedientes do exemplar principal
por exercicio econémico.

Publicacion | DOG ndm. 4, do 8 de xaneiro de 2020

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

9 de xullo de 2019



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf

Unive]_"sid ade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Xestion dos bens mobles

Series documentais aprobadas: 0

10



Unive]_"sid ade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Xestion dos bens inmobles

Series documentais aprobadas: 0

11



Unive]_"sid ade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Normativa e asuntos xuridicos

Series documentais aprobadas: 0

12



UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Xestion dos recursos académicos

Series documentais aprobadas: 4

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de bolsas de caracter xeral do Ministerio
Cédigo | U003 | Taboa | 032
Datas extremas | 1990- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
1 curso académico 6 anos. (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral dos | permanente da
tipos documentais e a | documentacion
mostraxe indicada) indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Conservacion permanente das listaxes e as actas do xurado de
seleccion.

Galicia | Eliminacién das solicitudes e documentacién achegada polos/as
solicitantes aos 5 anos do peche do trdmite administrativo.
(Conservarase unha mostraxe de 1 unidade de instalacion por
convocatoria)

Publicacion | DOG ndm. 4, do 8 de xaneiro de 2020

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

9 de xullo de 2019

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Serie | Expedientes de bolsas de colaboracion do Ministerio
Cédigo | U018 | Taboa | T0113
Datas extremas | 1990- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
4 anos 6 anos. (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral dos | permanente da
tipos documentais e a | documentacion
mostraxe indicada) indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Conservacion permanente das convocatorias, actas, listaxes de
adxudicacién e proxecto de beca; asi como os expedientes recurridos,
objecto de actuacion administrativa especial ou que correspondan a
relacions xuridicas vixentes.

Poderanse eliminar as solicitudes ao 5 anos do peche do tramite
administrativo

(Conservarase unha mostraxe de 2 exemplares por curso académico
de solicitudes coa documentacion aportada polas personas
solicitantes.)

Publicacién

DOG num. 158, do 22 de agosto de 2023
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-
100823-0004 gl.pdf

Data do dictame

22 de xufo de 2023

13



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Serie | Expedientes de bolsas propias da universidade. Bolsas comedor
Cadigo | U004 | Taboa | 033
Datas extremas | 1995- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
1 curso académico 5 anos. Conservacion
(Transferencia ao permanente da
Arquivo Xeral dos documentacion
tipos documentais indicada
seleccionados e a
mostraxe indicada)
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Conservacion permanente do expediente xeral.

Eliminacién das solicitudes e documentacion achegada polos/as

Galicia | solicitantes aos 5 anos do peche do tramite administrativo.
(Conservarase unha mostraxe de 2 exemplares por curso académico)
Publicacion | DOG ndm. 4, do 8 de xaneiro de 2020

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-

261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

9 de xullo de 2019

Serie | Expedientes de bolsas de caréacter general del Gobierno Vasco
Cédigo | U017 | Taboa | T0112
Datas extremas | 1990- serie aberta
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
4 anos 6 anos. Conservacion
(Transferencia ao permanente da
Arquivo Xeral dos documentacion
tipos documentais indicada
seleccionados e a
mostraxe indicada)
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Conservacion permanente de convocatorias, actas e listados de
adxudicacién; asi como os expedientes recurridos, os expedientes
obxecto de actividade administrativa especial o que correspondan a

relacions xuridicas vixe

ntes..

Poderanse eliminar as solicitudes aos 5 anos do peche do tramite

administrativo.

Conservarase unha mostraxe de 2 exemplares por curso académico
de solicitudes coa documentacion aportada polas personas

solicitantes

Publicacion

DOG nim. 158, do 22 de agosto de 2023
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-

100823-0004 gl.pdf

Data do dictame

22 de xufo de 2023

14



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Serie | Expedientes de subvencion de prezos publicos no 3°ciclo
Cédigo | U015 | Taboa | TO110
Datas extremas | 1994-2011
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
4 anos 6 anos (Transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral dos | permanente da
tipos documentais documentacion
seleccionados: indicada
listaxes e actas de
xurado de seleccion,
e a mostraxe
indicada)
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de
Galicia

Conservacion permanente de convocatorias e listaxes de
adxudicacién; asi como os expedientes recurridos, os expedientes
obxecto de actividade administrativa especial o que correspondan a
relacions xuridicas vixentes..

Poderanse eliminar as solicitudes aos 5 anos do peche do tramite
administrativo.

Conservarase unha mostraxe de 2 exemplares por curso académico
de solicitudes coa documentacion aportada polas pesoas solicitantes)

Publicacion

DOG nim. 158, do 22 de agosto de 2023
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-
100823-0004 gl.pdf

Data do dictame

22 de xufo de 2023
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https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2023/20230822/AnuncioG0655-100823-0004_gl.pdf

UniversidagaVigo

Organizaciéon da docencia

Series documentais aprobadas: 4

Calendario de conservacion
de documentos

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de programas de mobilidade internacional de
estudantes
Cédigo | U006 | Taboa | TO055
Datas extremas | 1989- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 8 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Conservacion permanente do expediente, agas:
- Documentacién dos cursos de linguas

Galicia - Copias dos impresos de matricula
- Certificacions académicas persoais
- Informes finais dos/das estudantes
Publicaciéon | DOG nam. 116, do 21 de xufio de 2021

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-
261219-0001 gl.pdf

Data do dictame

23 de marzo de 2021

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Serie | Expedientes de programas de mobilidade internacional de
persoal da universidade
Cédigo | U011 | Taboa | TO055
Datas extremas | 1989- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
2 anos 8 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Callificaciéon. | Eliminacién parcial.

Eliminacién dos seguintes documentos:

Galicia - Documentacién dos cursos de linguas
- Documentacioén acreditativa do CV e dos distintos seguros
- Documentacioén acreditativa dos gastos
- Altas de contas bancarias Copias dos impresos de matricula
Publicacién | DOG ndm. 169, do 2 de setembro de 2021

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-
240821-0002 qgl.pdf

Data do dictame

13 de xullo de 2021
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https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2020/20200108/AnuncioG0535-261219-0001_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-240821-0002_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-240821-0002_gl.pdf

UniversidagaVigo

Calendario de conservacion
de documentos

Serie | Expedientes de enquisas de avaliacion da actividade docente por
parte do alumnado
Cédigo | U012 | Taboa | T0073
Datas extremas | 1992- (serie aberta)
Prazos | Periodo activo Periodo semiactivo Periodo inactivo
1 anos 5 anos (transferencia | Conservacion
ao Arquivo Xeral) permanente agas a
documentacion
indicada
Calificacion. | Eliminacion parcial.

Ditame do Consello
de Avaliacion de
Documentos de

Eliminacion dos cuestionarios cubertos polo alumnado e
documentacion de tramite.

Galicia
Conservacion permanente de: informes; reclamacions e respostas as
reclamaciéns; datos existentes na base de datos de resultados das
enquisas e documentos de planificacion do proceso.
Publicaciéon | DOG nam. 169, do 2 de setembro de 2021

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-
240821-0002 gl.pdf

Data do dictame

13 de xullo de 2021
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https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-240821-0002_gl.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210902/AnuncioG0598-240821-0002_gl.pdf

Unive]_"sid ade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Xestion da investigacion

Series documentais aprobadas: 0
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Universidade\/igo Calendario de conservacion

de documentos

Xestion dos servizos ofrecidos & comunidade universitaria

Series documentais aprobadas: 0

19
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